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Piéu 1: Muc tiéu

- Pam bao nguyén tic cdng khai, cong bing, dan chil.

- Tao didu kién thuin lgi cho cong téc t chirc va tién hanh Pai hoi dong cb dong.

- Quy ché nay quy dinh cong viéc didu hanh, trach nhiém ctia Poan Chu tich,
Ban thu ky, Ban Kiém phiéu, Ban Kiém tra nham dam bao thuc hién quyén ctia cb
dong va quyét dinh ciia Dai hoi dat két qua cao nhit.

Piéu 2: Pbi twgng va pham vi 4p dung

- Quy ché nay quy dinh thé thirc t8 chirc Pai hdi déng cb dong thuong nién cia
Céng ty CP Phat trién D6 thi Cong nghiép S5 2 (Céng ty D2D).

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia Pai hdi,
didu kién tién hanh Dai hoi.

- Cb dong/dai dién cb dong duge iy quyén va cc bén tham gia Dai hdi c6 trach
nhiém thyc hién theo cac quy dinh ciia quy ché nay.

Pidu 3: Quyén va trach nhiém ciia Poan Chii tich, Chi toa Pai hoi

- Doan Chu tich gdm 03 nguoi: Chu tich HDQT, 01 thanh vién HPQT kiém
Téng gidm dbc va Ké toan truéng. Chu tich HPQT lam Chu toa cudc hop Dai hoi
ddng cb dbng.

- Quyén va trach nhiém:

o Didu khién Dai hoi theo dting noi dung, chuong trinh nghi sy, quy ché lam
viéc Pai hdi da dugc biéu quyét thong qua.

e Huéng din Dai hoi thao luén, 14y ¥ kién biéu quyét cac vin d& trong ndi dung
chuong trinh ctia Pai hoi va c4c vén @ lién quan trong sudt qué trinh dién ra Dai hji.

e Quyét dinh cdc vin dé trinh ty, thi tuc clia Dai héi hodc cac su kién phét sinh
ngoai chuong trinh cta Pai héi.

o Tri 18i va ghi nhén nhitng ¥ kién cua cd déng/dai dién cb dong.

e Trinh bay ndi dung tai lidu, t& trinh céc vAn d trong ndi dung @& cb dong biéu
quyét thong qua.

e C6 quyén tri hoan Dai hoi da ¢6 di s dai bidu cin thiét dén mot thoi diém
khéc va tai mot dia diém khéc do Chi toa quyét dinh ma khong cin 14y ¥ kién cta Dai
hdi, néu nhén théy ring: (Khodn 8 Piéu 146 Ludt Doanh nghiép)

* Dia diém hop khéng c6 dii chd ngdi thuén tién cho tét ca ngudi du hop.
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Céng ty D2D Quy ché lam viéc PHPCD 2024

* Phuong tién théng tin tai dia diém hop khong bao dam cho cd déng du hop
tham gia, thao ludn va biéu quyét.

* C6 ngudi du hop can trg, gy rdi trit tr, ¢6 nguy co 1am cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phép.

Diéu 4: Trach nhiém ciia Ban thw ky (do Podn Chii tich chi dinh)

- Ghi chép déy du, trung thue toan bd nodi dung dién bién tai Pai hdi va nhing
vén dé da duoc cb dong/dai dién ¢ dong biéu quyét théng qua hodc ghi nhén nhimg
vén d& con luu y tai Pai hoi.

- Soan thao Bién bin va Nghi quyét céc vén dé dugc bidu quyét thong qua tai
Pai hoi.

- Cong b cac ciu thao Bién ban, Nghi quyét clia Pai hﬁi va théng béo ctia Doan
Chu tich gm &én céc cb dong/dal dién cc: dong khi dugc yéu chu.

- Tlep nhan “Phiéu v kién cia cb dong”, téng hop ndi dung nhimg y kién cua cb
dong chuyén Poan Chi tich tryc tiép hodc phén cong tra 1i.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu (do Pgi hji biéu quyét thong qua)

- Ban Kiém phiéu gdm 03 ngudi do Doan Chi tich d& et va dugc Pai hoi dong
cd dong biéu quyét thong qua.

- BanKiém phiéu ¢6 nhiém vu:

e Huéng dan viéc b phiéu bidu quyét.

e Lam viéc trung thuc khéach quan.

e Phat va thu phiéu biéu quyét céc vén @8, phiéu bau cir thanh vién Ban kiém soét.

e Kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu ciia cac cb dong/dai dién c6 dong.

e T chirc kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu.

e Bio cdo trude Dai hoi ddng cb dong vé két qua kiém phiéu, x4c dinh va béo
co voi Dai hoi nhing trudmg hop vi pham thé 1& bo phiéu hodic don tir khiéu nai lién
quan dén vide kiém phiéu (néu co).

e Bin giao Bién ban kiém phiéu biéu quyét cac vAn d&, Bién ban kiém phiéu bau
ctr thanh vién Ban kiém soat cho Poan Chu tich.

Diu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra diéu kién tham du dai hji

- Ban Kiém tra diéu kién tham du dai hoi do HDQT dé ctr va thong qua Dai hoi.

- Ban Kiém tra diéu kién tham dy dai h¢i c6 nhiém vu:

o Nhin gidy t& cb dong/dai dién c6 dong tham du.

e Hudng din cb déng/dai dién cb dong ky vao”Danh sich co dong tham du
bHDCD”.

o Phét tai liéu ndi dung cudc hop va phiéu bidu quyét.

e Lap bién ban kiém tra diu kién tham du dai hoi.

° Cong b6 bién ban kiém tra diéu kién tham du dai hdi trude toan thé Pai hoi
dbng cb dong.

o Bém giao bién ban kiém tra diéu kién tham dur dai hoi va danh séch cd dong/
dai dién cb d6ng tham du dai hi cho Poan Chu tich.
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Céng ty D2D Quy ché lam vigc PHPCD 2024

Piéu 7: Quyén ciia cic cd dong tham dy PHDCD

- Cb dbng 1a dai dién phép nhan, thé nhan/dai dién cb déng, mot nhém cb dong
s& hitu ¢ phén cé quyén biéu quyét clia Cong ty vao ngay chét danh sich cb dong
(ngay 15/03/2024) dugc quyen tham gxa PHDCD thudng nién ndm 2024.

Quyen ctia céc cd dong du didu kién khi tham du Dai hoi:

e M&i cb dong/dai dién cb dong khi dén tham du Dai hoi dong c¢d dong phai
mang theo gidy t& tity than (CCCD, CMND, H{ chiéu,...) va Thu moi tham du PHDCD,
gifly iy quyén (trong trudng hop dugce ty quyén) nop cho Ban Kiém tra diéu kién tham
du dai hoi d& kiém tra cac didu kién cAn thiét va dugc nhan tai lidu ndi dung cudc hop
va phidu biéu quyét cic van dé (ghi Ma cb dong/sb PKSH, ghi sb cd phén bang sb
lvong ¢b phin ¢ quyén biéu quyét).

o (b ddng/dai dién cb dong cd trach nhiém thong béo ngay cho Ban Kiém tra diéu
kién tham du vé céc sai sét lién quan dén théng tin clia ¢b dong dé kip thdi diéu chinh.

o Cb dong/dai dién cb déng dugc quyén tham gia y kién déng gbp, biéu quyét
céc van dé duoc ghi trong ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi.

o Cb dong dén du dai héi mudn c6 quyén dugc ding ky vao du ngay va cé
quyén tham gia thao ludn, biéu quyét ngay tai Pai hoi nhung khong co quyén tham gia
va biéu quyet vé nhung vén @, nhing nox dung dd dugc Dai hoi thong qua trude do.
Hiéu luc cua céc dot bidu quyét trude d6 van béo luu két qua da dugc tién hanh.

Diéu 8: Nghia vu ciia cic ¢ dong khi tham dy Dai hi

- Tuén thu cac quy dinh cia quy ché nay.

- Tén trong quyén diéu hanh cta Chu toa Pai hdi, Poan Chu tich va tén trong
két qua bidu quyét ciia Pai hoi duoc tién hanh mdt cach hop €.

- Ngdi diing vi trf theo sy huéng din ciia Ban té chirc Dai hoi.

- Giit gin trat tu cho dén khi két thiic Dai hoi.

Pidu 9: Tién hanh dai hoi

Cudc hop Pai hm dong cb dong duoc tién hanh khl c6 s cb dong dy hop dai
dién trén 50% tdng sé phiéu biéu quyét theo danh séch c6 dong chét ngay 15/03/2024.

Pidu 10: Bhu cir bd sung thanh vién Ban kiém soat:

- Thi tuc g ci, d& cir va viée thuc hién bau cir bd sung thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky IV (2021-2026) phai tuén thu dung Luét Doanh nghlep va Bleu 1€ cong ty.
- Phiéu bau cr thanh vién Ban k1en1 soat s€ do Ban to chitc in sin, c6 dong diu
cla Cong ty D2D va ducc phét cho céc ¢b dong/dal dién cd dong dén tham dy tai Pai
héi. C8 dong/dai dién cb dong tién hanh bod ph1eu kin. Viée bau cir thanh vién Ban
kiém so4t s& dugc thuc hién theo phuong thire “Bau don phleu

Piéu 11: Phat biéu ¥ kién trong Pai hi

- Dé dam bao nodi dung va thoi g1an thao ludn cac ndi dung can Pai hoi thong
qua, Ban t6 chirc Bal ho6i chuén bi “Phidu ¥ kién cia cb dong” dé cb d6ng ghi ¥ kién
dit cau hoi chét vén.



Céng ty D2D Quy ché lam vigc PHDCD 2024

- Sau khi tién hanh phén thao luin cic ndi dung, cb dong/dai dién cb dong s&
giri “Phiéu ¥ kién ciia c6 dong” vé Ban thu ky.

- Ban thu ky sé tdp trung nhitng y kién @& chuyén cho Chi toa Dai h¢i, Doan
Chi tich truc tiép hogic phén cong tra 151 cb dong/dai dién cb dong.

- Y kién ctia cb dong/dai dién cb dong cin ngén gon, suc tich va tranh tring 1p.

Piéu 12: Biéu quyét thong qua cac vén dé tai Pai hoi

- Viéc thong qua Quy ché lam viée, Chuong trinh Dai hoi, biu Ban kiém phiéu,
théng qua cac vén d& cAn quyét nghi trong chuong trinh va Bién ban lam viéc clia Dai
héi phai dugc biéu quyét theo quy dinh cua Diéu 1€ cong ty.

- Cb dbng/dai dién cb dong duge ty quyén tham du Dai hoi co quyén biéu
quyét cac vin dé thudc thAm quyén cta dai hoi, quyén biéu quyét tuong tng v&i s ¢
phén s& hitu va sé cb phén da dugc ty quyén.

- Cb dbng thé hién ¥ kién cla minh tai Pai hdi bing cach dua “Thé biéu quyét”
khi Doan Chi tich yéu cu va ghi vao “Phiéu bidu quyét” khi Doan Ch tich yéu céu
cho ¥ kién “Tan thanh” hoc “Khéng tan thanh” hogc “Khéng c6 ¥ kién”.

- Céc vAn @ dugc bidu quyét trong Pai hoi dugce thong qua khi:

e Du 4n dAu tir hodc ban tai sén c6 gid tri tir 35% tdng gia trj tai san trd 1én duge
ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cia cong ty: Pat ty 18 tir 65% tong sb phiéu biéu
quyét tré 16n ctia tht ca cb déng du hop tan thanh.

o Thong qua céc ndi dung khéc: Dat ty 18 trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét clia
tht ca cb déng du hop tan thanh.

Piéu 13: Bién ban Dai hoi ddng cb dong

- Tét ca ndi dung tai Pai hoi ddng cd dong phai dugc Ban thu ky ghi vao Bién
ban hop Dai hoi déng cb dong.

- Nhing n6i dung thudc chuong trinh Pai hoi di duge Dai héi biéu quyét thong
qua phai dugc phén anh dAy @i trong Nghi quyét ctia Dai hi.

- Bién ban, Nghi quyét Dai hoi phai duoc cong b truée Dai hoi va dugce bidu
quyét thong qua trée khi bé mac Pai hoi.

Pidu 14: Trudng hop té chitc Dai hdi déng c6 dong khong thanh

- Trudng hop cudce hop lan thir nhit khong @i diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Didu 9 cua Quy ché nay thi théng bdo mai hop 1an thir hai phai dugc gui trong thoi
han 30 ngay ké tir ngdy du dinh hop 14n thir nhat.

- Cudc hop Pai hoi dong cb dong 14n thir hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong du
hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét trdr 1én.
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- Trudmg hop cudc hop lan thir hai khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh
trén ciia Didu ndy, thi thong béo moi hop lan thir ba phéi duge glri trong thoi han 20
ngay k& tir ngay du dinh hop 1in tht hai. Trong trudng hop ndy, cudc hop Dai hoi
ddng cb d6ng duoc tién hanh khéng phu thude vao tong s& phiéu biéu quyét cia céc ch
déng dw hop.

A A - A qpa A
Diéu 15: Hiéu luc ciia Quy cheé lam viéc

- Quy ché lam viéc ciia Pai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2024 clia Cong
ty CP Phat trién D6 thi Cong nghiép S6 2 (D2D) gdm c6 15 diéu.

- Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong nim 2024 xem xét thong qua dé viéc to chir
Dai hoi dong cb dong duge thuc hién thanh cong va tudn thu theo céc quy dinh phip
lut va Diéu 1& cong ty.

- Sau khi dugc Pai hdi ddng cb dong biéu quyét thong qua, Quy ché lam viée s&
¢6 hiéu lyc ngay trong qua trinh dién ra cudc hop Dai hoi dbng cb dong thudng nién
nam 2024.
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